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แนวทางการใหบ้ริการส าหรับผูรั้บบริการหรือผูม้าติดต่อ 

1. ชื่องาน  
การรับแจ้งการตาย กรณีตายในบ้าน และตายนอกบ้าน 

2. วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
2.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

2.2 นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา 

3. เอกสารหลักฐาน / เงื่อนไข 
เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน (ผู้แจ้ง)      ฉบับจริง 1 ฉบับ 
2. บัตรประจำตัวประชาชน (ของผู้ตาย ถ้ามี)     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองการตาย ตามแบบ ท.ร.4/1 (กรณีตายในสถานพยาบาล)  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ใบรับแจ้งการตาย ท.ร.4 ตอนหน้า (กรณีแจ้งต่อกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน)  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
5. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14      ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 (ท่ีผู้ตายมีชื่ออยู่ ถ้ามี กรณีเป็นคนในท้องที่) 
6. หนังสือมอบหมาย / หนังสือมอบอำนาจ 

    ผู้ย่ืนคำร้อง ได้แก่ 

(1) เจ้าบ้านที่มีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจ้ง 

(2) บุคคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน 

(3) ผู้ที่ได้รับมอบหมาย ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ     

4. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
4.1 การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร   (ระยะเวลา 10 นาที) 

4.2 การพิจารณา      (ระยะเวลา 10 นาที) 

5. ช่องทางให้บริการ 
สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนท้องถิ่น (ท่ีผู้ร้องมีชื่ออยู่) 

6. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
7.1 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 
7.2 ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
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แนวทางการใหบ้ริการส าหรับผูรั้บบริการหรือผูม้าติดต่อ 

1. ชื่องาน  
การรับแจ้งการเกิด กรณ ีเกิดในบ้าน และเกิดนอกบ้าน 

2. วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
2.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

2.2 นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา 

3. เอกสารหลักฐาน / เงื่อนไข 
เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้แจ้ง (ถ้ามี) 

2. เอกสารแสดงตนของบิดา มารดา (ถ้ามี) 

3. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (กรณีเกิดในท้องที่) 

4. หนังสือรับรองการเกิด ตามแบบ (ท.ร. 1/1) (กรณีเกิดในสถานพยาบาล)    

5. ใบรับแจ้งการเกิดตามแบบ (ท.ร. 1) ตอนหน้า (กรณีเกิดในบ้านหรือนอกบ้าน) 

6. หนังสือมอบหมาย / หนังสือมอบอำนาจ 
    ผู้ย่ืนคำร้อง ได้แก่ 

(1) กรณีเกิดในบ้าน บิดา หรือมารดา หรือเจ้าบ้านที่เด็กเกิด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

(2) กรณีเกิดนอกบ้าน บิดา หรือมารดา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

4. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
4.1 การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร   (ระยะเวลา 10 นาที) 

4.2 การพิจารณา      (ระยะเวลา 10 นาที) 

5. ช่องทางให้บริการ 
สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนท้องถิ่น (ท่ีผู้ร้องมีชื่ออยู่) 

6. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
7.1 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 
7.2 ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
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แนวทางการใหบ้ริการส าหรับผูรั้บบริการหรือผูม้าติดต่อ 

1. ชื่องาน 
การรับแจ้งการย้ายออก 

2. วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
2.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

2.2 นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา 

3. เอกสารหลักฐาน / เงื่อนไข 
เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน (ผู้แจ้ง) ในฐานะเจ้าบ้าน 

2. บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีได้รับมอบหมาย ต้องมีบัตรประจำตัวประชาชนผู้ มอบ และหนังสือ

มอบหมายจากเจ้าบ้าน) 

3. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14 (ท่ีจะย้ายออก) 

4. หนังสือมอบหมาย / หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
    ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

4. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
4.1 การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร   (ระยะเวลา 10 นาที) 

4.2 การพิจารณา      (ระยะเวลา 10 นาที) 

5. ช่องทางให้บริการ 
5.1 สำนักทะเบียนอำเภอ หรือ สำนักทะเบียนท้องถิ่น (ผู้ย้ายมีชื่อในทะเบียนบ้าน) 

5.2 การบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) 

      ระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล(Application ThaID)  

6. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
7.1 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 
7.2 ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
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แนวทางการใหบ้ริการส าหรับผูรั้บบริการหรือผูม้าติดต่อ 

1. ชื่องาน 
การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 

2. วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
2.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

2.2 นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา 

3. เอกสารหลักฐาน / เงื่อนไข 
เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน (ผู้แจ้ง) ในฐานะเจ้าบ้าน 

2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14 (บ้านที่ประสงค์จะย้ายเข้า) 

3. บัตรประจำตัวประชาชน (เจ้าบ้าน) พร้อมหนังสือยินยอม กรณี ไม่ได้มาแสดงตนต่อหน้านายทะเบียน 

4. หนังสือแสดงความยินยอมให้ย้ายเข้าของเจ้าบ้าน กรณี ผู้ย้ายเข้ามาแสดงตนด้วยตนเอง 

5. หนังสือมอบหมาย / หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
    ผู้แจ้ง ได้แก่ ผู้ย้ายที่อยู่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

4. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
4.1 การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร   (ระยะเวลา 10 นาที) 

4.2 การพิจารณา      (ระยะเวลา 10 นาที) 

5. ช่องทางให้บริการ 
5.1 สำนักทะเบียนอำเภอ หรือ สำนักทะเบียนท้องถิ่น (ผู้ย้ายมีชื่อในทะเบียนบ้าน) 

5.2 การบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) 

      ระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล(Application ThaID)  

6. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
7.1 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 
7.2 ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
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แนวทางการใหบ้ริการส าหรับผูรั้บบริการหรือผูม้าติดต่อ 

1. ชื่องาน 
การรับแจ้งการย้ายเข้า 

2. วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
2.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

2.2 นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา 

3. เอกสารหลักฐาน / เงื่อนไข 
เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน (เจ้าบ้าน) ในฐานะผู้แจ้ง 

2. บัตรประจำตัวประชาชน (ของผู้ย้ายที่อยู่) กรณี ยื่นคำร้องด้วยตนเอง 

3. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14 (บ้านที่ประสงค์จะย้ายเข้า) 

4. ใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่ 

5. หนังสือแสดงความยินยอมให้ย้ายเข้าของเจ้าบ้าน กรณี ผู้ย้ายเข้ามาแสดงตนด้วยตนเอง 

6. หนังสือมอบหมาย / หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
    ผู้แจ้ง ได้แก่ ผู้ย้ายที่อยู่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

4. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
4.1 การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร   (ระยะเวลา 10 นาที) 

4.2 การพิจารณา      (ระยะเวลา 10 นาที) 

5. ช่องทางให้บริการ 
5.1 สำนักทะเบียนอำเภอ หรือ สำนักทะเบียนท้องถิ่น (ผู้ย้ายมีชื่อในทะเบียนบ้าน) 

5.2 การบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) 

      ระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล(Application ThaID)  

6. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
7.1 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 
7.2 ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 

 

 



 
10 

 

8. Infographic 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
11 

 

แนวทางการใหบ้ริการส าหรับผูรั้บบริการหรือผูม้าติดต่อ 

1. ชื่องาน  
การขอเลขที่บ้าน 

2. วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
2.1 เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 
2.2 นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา 

3. เอกสารหลักฐาน / เงื่อนไข 
เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้แจ้ง 

2. ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร. 9) 

3. เอกสารการเป็นเจา้ของเอกสิทธิ์ที่ดิน 

4. เอกสารการอนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

5. หนังสือมอบหมาย / หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
    ผู้ย่ืนคำร้อง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ได้รับมอบหมายหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

4. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
4.1 การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร   (ระยะเวลา 10 นาที) 
4.2 การพิจารณา      (ระยะเวลา 10 นาที) 

5. ช่องทางให้บริการ 
5.1สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนท้องถิ่น (ที่บ้านนั้นตั้งอยู่)  
5.2 การบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) 

      ระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล(Application ThaID)  

6. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม  

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
7.1 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 
7.2 ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
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8. Infographic 
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